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NORMA 1

Enquadramento Geral

I. Os Centros de Tempos Livres, abreviadamente designadas por A.T.L.’s, constituem uma
das acg¢des desenvolvidas pela Santa Casa da Misericoérdia de Penela;

2. Os mesmos t&m como objectivo essencial ocupar os tempos livres das criangas que
frequentem o 1° ciclo de escolaridade, através de actividades pedagégicas, ludicas,
recreativas, desportivas e culturais;

3. As criangas podeifio, se o0s pais assim o entenderem, fazer os trabalhos escolares no
AT.L.. No entanto, ¢ neste caso, compete unicamente ao pessoal do ATL fungdes de
vigilancia e apoio e ndo fungdes educativas;

4, O Centro de ATL de Penela funciona no edificio da Santa Casa;

5. O apoio técnico ¢ administrativo no ATL é da responsabilidade da Santa Casa da
Misericérdia de Penela.

NORMA II
Objectivos do Centro de Actividades de Tempos Livres

Séo objectivos fundamentais do Centro de Actividades de Tempos Livres:
1. Permitir a cada crianga, através da participa¢do na vida em grupo, a oportunidade da sua
inser¢do na sociedade;

2. Criar um ambiente propicio ao desabrochar da personalidade de cada crianga, por forma a
ser capaz de se situar e expressar num clima de compreensfo, respeito ¢ aceitagfo de cada
um;
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Para que estes objectivos sejam atingidos de forma positiva, compele aas Centros de Actividades

de Tempos Livres: '

41 Gardntir o ambiente fisico adequado, proporcionando  as condigles para o pleno
desenvolvimento das criangas, num clima calmo, agradével e acolhedor;

4.2 Recrutar e admitir unidades de. pessoal com preparagdo adequada que garanta o bom
atendimento que se pretende proporcionar is criangas;

4.3 Proporcionar uma vasta gama de actividades que as criangas possam escolher ¢ patticipar
livremente, considerando as caracteristicas dos grupos e tendo como base o maior respeito
Dela pessoa; .

4.4 Manter um estreito relacionamento com a famﬂia,.a escola € a comunidade.,

NORMA 11T
Funcionamento

1. O periodo didrio de funcionamento do ATL:
- Bm tempo lectivo das 17.30h as 19h;
- Em férias e interrupgBes lectivas das 9h as 19h;

2. A responsabilidade pela vigildncia das criangas 56 é imputavel ao pessoal em servigo no ATL
durante o respectivo perfodo de funcionamento. No Centro de ATL de Penela a Ajudante de
Ocupagiio responsabjliza-se pelo acompanhamento das criangas do 1° Ano entre o recinto da
escola e o respectivo Centro;

3. Qualquer crianga niio pode abandonar o ATL dwrante o seu funcionamento, em qualguer
circunstineia, caso ordem contriria e por escrito dos pais, responsabilizando-se estes pelo

que thes possa acontecer. ¢

NORMA 1V ‘
Comportamento dos utentes
bl
As criangas e seus Encarregados de Educagio ¢ solicitado: .
1., Se abstenham de assumir comportamentos que possam prejudicar a boa organizacio dos
servigos, as condigfes ¢ o ambiente necessério i eficaz prestagio dos mesmos;

2. Respeitem e tratem com urbanidade ¢ solicitade os restantes utentes, a instituigo e seus
tepresentantes bem como os trabalhadores e as demais pessoas que estejam ou entrem em
relagdo com o servigo;

3. Zelem pela conservagdo e boa utilizagfo dos bens da instituigdo, particularmente dos que lhe
estiverem confiados ou que utilizem de forma exclusiva ou principal;

4. Comuniquern, atempadamente, aos profissionais envolvidos na prestagdo de servicos aos
utentes, as respectivas auséncias;

5. Participem de modo activo na vida do ATL, designadamente, apresentando as ‘sugestdes,
queixas e reclamagbes que julguem convenientes, sobre as quais devera ser prestada resposta
ou informaco em tempo oportuno; ' o '

6. Cumpram e facam cumprir as normas do presente regulamento, que € enfregue a cada

Encarregado de Educac#io 4 data de admissdo do seu educando.
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NORMA V' S f7

Alimentacio

As criangas deverfo trazer consigo o suplemento alimentar (lanche);

. ! :
Em perfodo de. férias e interrupges Jectivas, a Instituigdio fornecerd almoco a todas as
criangas, Para tal, as Ajudantes de Oocupagio, responséveis por cada sala, deverfio ser
informadas no dia anterior.

NORMA VI
Admissido

No Centro de A.T.L., podem ser admitidas criangas de ambos os sexos, inseridos no 1° ciclo
de escolaridade.

A admissdo das criangas com deficiéneia depende de uma avaliagio conjunta dos técnicos do

- estabelecimento e dos técnicos especialistas que prestam apoio e desde que esteja assegurado

aos téenicos do estabelecimento o necessério apoio especifico prestado através de SErvigos
especializado;

A admisséio das criangas relativas a cada ano lectivo, faz-se através de inscrigfes abertas”

durante 0 més de Junho na Secretaria da Santa Casa da Misericérdia de Penela. Nessa altura
serd enfregue aos Pais/Encarregados de Educagfo uma ficha de caracterizagfio do utente que
deverd ser obrigatoriamente preenchida, entregando os documentos exigidos;

A data de inscrigio deverfio ser apresentados os seguintes documentos:
e Cédula Pessoal ouB.1.;
e Boletim Individual de Satide devidamente actualizado;
e Cartdo de utente dos servigos de Saude;
¢ Declaraglo médica a comprovar que nfo sofre de doenga infecto-contagiosa: ou
" mental; '

s

Poder-se-8o0 verificar ao longo db auo novas admissbes desde- que as situagfes assim o
Justifiquem e depois de analisadas tecnicamente;

Havendo- um ntmero de inscrigdes superior ao nimero de utentes que o Centro pode
comportar, serd elaborada uma lista de espera € as admissdes far-se-8o de acordo com os
seguintes critérios de prioridade:

e Falta ouincapacidade dos pais;

¢ Crianga em situagfo de risco;

¢ Familia em que a mie trabalhe fora do lar;

o Familia numerosa;

* Frequéncia do estabelecimento por irmaos;

¢ Residéncia na drea do estabelecimento ;

¢ Actividade profissional dos pais na 4rea do estabelecimento;
° . Irequéncia da'escola da drea do estabelecimento.

Na aplicagio das regras atrds referidas deverfio ser prioritariamente considerados og
agregados familiares de menores recursos socioecondmicos. '
\ :

TEL. 239569169 - 339569694 / FAX 239569330 & APARTADO 6 * 3230-260 PENFELA * E-mail: scmpenela@iol pt

L]
.




t
'

NORMA VII
Comparticipagiio das familias - \
i

. As familias pagarfip uma mensalidade, que serd estabelecida no inicio de eada ano lectivo e
de acordo com as possibilidades econémicas do agregado familiar da crianga;

2. As mensalidades serfio pagas até ao dia 10 do més a que se referem.

NORMA VIII
Seguros - Saide

1. Os acidentes pessoais estfio cobertos pelo Seguro da Instituiglo que abrange os principais
riscos. Este Seguro é vélido no perfodo em que a crianga se encontra em actividades do ATL;

2. As criangas que apresentem sintomas de doenga ndo devem permanecer no estabelecimento,
ate que o médico comprove, por escrito, que ela estd restabelecida e sem perigo de contagio;

3. Qualquer medicamento sé poderd ser administrado mediante indicagio médica devidamente
comprovada e por escrito. . '

, NORMA IX t
1 Articulagiio do Centro de ATL com as familias e comunidade

1. O Centro de ATL deve funcionar em articulagfio com as familias das criangas, em ordem a
assegurar-se uma complementaridade educativa;

2. A concretizagiq destes objectivos deverd ser conseguida, nomeadamente através de:

¢ Reuni8es periédicas de informagao e formagéo; ‘

e Contactos individuais com as familias, tendo em vista um conhecimento actualizado
de cada crianga;

¢ Colaboragho com as familias, Incentivando a participagfio destas na rotina da vida
didria do ATL;

e Criagdo de lagos de conveniéncia com os varios grupos e estruturas existentes na
comunidade; -

 Valorizagfo dos recursos do ineio, estimulando a sua ufilizag8o;

3. Tendo em vista o-intercAmbio de acgdes que visem o desenvolvimento das criangas, os
Centros de Actividades de T empos Livres deverfio articular-se com as varias estruturas do
meto, nomeadamente a Escola. » '
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NORMA X :
‘Objectives Gerais do Trabalhio no Projecto de Ocupdgiio de Tempos Livres

] ¥

Propomo-nos conseguir:

6. Um desenvolvimento harmonioso a nivel cognitivo, afectivo e psicomotor, possibilitando a
cada crianga expressar as suas capacidades para brincar, amar e trabalhar, segundo a sua
condigho de pessoa Unica;

7. Uma colaboragdo sistemdtica entre os intervenientes no processo educativo . da crianga:
Familia, Comunidade Escolar, o0 Meio onde se insere e ATL.

Pehela, I de Setembro de 2008
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_Emvigor desde 1 de Setembro de 2008
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